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ALLEGATO 
COMPORTAMENTO DA ATTUARE IN CASO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE AD USO 

DELLE DITTE ESTERNE CHE ACCEDONO ALLA SEDE DI BORGO PALAZZO 130, DELL’ASST 
PAPA GIOVANNI XXIII DI BERGAMO 

 
1.  PREMESSA 
 

Di seguito sono riportate le procedure da attuare qualora si verifichi un’emergenza presso la sede di 
Via Borgo Palazzo 130, dell’ASST Papa Giovanni XXIII di Bergamo ad uso del personale delle Ditte 
Esterne che svolgono un lavoro/servizio in appalto.  
 
2. INDIVIDUAZIONE USCITE DI SICUREZZA E PULSANTI DI ALLARME 
 

Per poter attuare le procedure di emergenza è indispensabile da parte del personale delle ditte 
esterne, eseguire due operazioni: 
 

2.1 Individuazione delle uscite di sicurezza  

Individuare tutte le uscite di sicurezza presenti nella zona in cui abitualmente si svolge l’attività. Questa 
operazione può essere effettuata osservando le planimetrie e la segnaletica esposta nei vari locali. 
Cercare di memorizzarne l’ubicazione. Individuare almeno due percorsi di esodo contrapposti tra di 
loro. 
 

2.2 Individuazione dei pulsanti di allarme 

Individuati i percorsi di esodo verificare, sempre osservando le planimetrie,  l’ubicazione dei pulsanti di 
allarme antincendio. 
Individuata l’ubicazione delle uscite e dei pulsanti di allarme antincendio (ove presenti) è possibile 
attuare, in caso di emergenza, le procedure di evacuazione. 
 
3. PROCEDURE IN CASO DI EMERGENZA 
 

Se durante la permanenza all’interno dell’attività il personale della ditta esterna riscontra una 
situazione di emergenza come ad esempio: 
- un principio di incendio 
- un corto circuito 
- presenza o odore di fumo 
deve procedere nel seguente modo: 
1) Avvisa immediatamente un  lavoratore dipendente dell’ASST informandolo della situazione di 

emergenza. In caso non siano presenti operatori dell’ASST avvisare il Punto Informazioni 
componendo il numero di emergenza interno 6611 (da cellulare 035.2676611)  

2) Abbandona immediatamente l’edificio mettendo in sicurezza le lavorazioni che si stavano 
eventualmente svolgendo. 

3) Giunto all’esterno dell’edificio si allontana dalla zona al fine di non arrecare intralcio alle squadre di 
soccorso interne ed esterne. 

 
Se non è possibile avvisare un lavoratore dipendente dell’Azienda Ospedaliera  riguardo l’emergenza in  
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atto, azionare un pulsante di allarme antincendio posto nelle vicinanze ed attendere in posizione  
sicura l’arrivo delle squadre di soccorso. 
 
Se durante il periodo di permanenza il personale della ditta esterna sente la sirena di allarme 
antincendio o riceve l’ordine di evacuazione, deve: 
1) Mantenere la calma. Interrompere immediatamente l’attività. Recarsi all’esterno dell’edificio 

utilizzando l’uscita di sicurezza più vicina libera da eventuali fumo e fiamme. 
2) Giunto all’esterno dell’edificio allontanarsi dalla zona al fine di non arrecare intralcio alle squadre 

di soccorso interne ed esterne. 
 
4. LIMITAZIONI E DIVIETI DURANTE LA PERMANENZA ALL’INTERNO DELL’ATTIVITÀ 
 

Al fine di evitare possibili incendi o altri incidenti si ricorda che: 
 

1) E’ fatto assoluto divieto di fumare in tutti i locali ed edifici dell’Azienda Ospedaliera. 
2) E’ fatto assoluto divieto di utilizzare fiamme libere o effettuare operazioni di saldatura in tutti i 

locali ed edifici dell’Azienda Ospedaliera senza la preventiva autorizzazione della USC Impiantistica 
e/o del Servizio Prevenzione e Protezione Aziendale. 

3) E’ fatto assoluto divieto di gettare mozziconi nei cestini. 
4) E’ fatto assoluto divieto di depositare all’interno dell’attività sostanze infiammabili o pericolose.  
5) E’ fatto assoluto divieto di sovraccaricare le prese elettriche con spine multiple. 
6) E’ fatto assoluto divieto di modificare o danneggiare apparecchiature e/o impianti presenti 

all’interno dell’attività. 
7) E’ fatto assoluto divieto di danneggiare i mezzi antincendio presenti nell’attività o disattivare il 

funzionamento degli impianti senza averne dato preventiva comunicazione alla USC Impiantistica. 
8) E’ fatto assoluto divieto di ostruire le vie di esodo con materiali in deposito anche se per brevi 

periodi.  
9) Prima di eseguire qualsiasi tipo di intervento deve essere preventivamente avvisato il Responsabile 

della struttura interessata così come al termine dei lavori. 
 

5. LIMITAZIONI E DIVIETI DURANTE LE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
 

Durante le operazioni di evacuazione è fatto assoluto divieto di:  
 

1) Utilizzare gli ascensori posti all’interno dell’edificio. 
2) Creare situazioni di panico correndo o urlano per i locali. 
3) Intralciare l’operato delle squadre di soccorso interne o esterne. 
4) Intraprendere operazioni di soccorso o intervenire senza essere stati autorizzati. 
 


